РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

СОВЕТ

Введенского   сельского поселения

Шуйского муниципального  района Ивановской области
второго созыва

с. Введенье

РЕШЕНИЕ

от  28.02. 2012 года                                                                                № 3                                                        

Об утверждении Положения об администрации Введенского сельского поселения Шуйского муниципального района Ивановской области
   В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (в действующей редакции), Уставом Введенского сельского поселения, в целях, определения правового статуса и правовых основ деятельности Совет Введенского сельского поселения

решил:
1. Утвердить Положение об администрации Введенского сельского поселения (прилагается).

2. Настоящее Решение вступает в силу с момента  подписания.
Глава поселения                                                               О.Г.Пряженцев

Приложение 

    к постановлению администрации

                                                                                                                                 Введенского сельского поселения 

                                                                                                                           от 28.02.2012 г.       № 3
Положение об администрации Введенского сельского поселения Шуйского муниципального района Ивановской области

Настоящее Положение определяет порядок формирования, полномочия, структуру и организационно-правовые основы деятельности администрации Введенского сельского поселения Шуйского муниципального района Ивановской области.

I. Общие положения

1.1. Администрация Введенского сельского поселения Шуйского муниципального района Ивановской области (далее - Администрация) является исполнительно-распорядительным органом местного самоуправления поселения, наделенным в соответствии с Уставом Введенского сельского поселения (далее - Устав поселения) собственными полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления Введенского сельского поселения федеральными законами и законами Ивановской области.

Полное официальное наименование - Администрация Введенского сельского поселения Шуйского муниципального района Ивановской области.

Сокращенное наименование - Администрация Введенского сельского поселения.

1.2. Администрация осуществляет свою деятельность в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и законами Ивановской области, Уставом поселения, решениями Совета Введенского сельского поселения (далее - Совет поселения), муниципальными правовыми актами Администрации и настоящим Положением.

1.3. Администрация осуществляет исполнительные и распорядительные функции, обеспечивая при этом законные права и интересы всего населения и отдельных граждан, а также органов местного самоуправления.

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" Администрация при осуществлении исполнительно-распорядительной деятельности по вопросам местного самоуправления руководствуется принципами законности, гласности, разграничения компетенции Совета поселения и Администрации при их тесном взаимодействии.

2. Юридический статус

2.1. Администрация обладает правами юридического лица в соответствии с федеральным законодательством.

2.2. Администрация имеет самостоятельный баланс, лицевой счет в Управлении Федерального казначейства по Ивановской области, печать с изображением герба Российской Федерации и необходимые для осуществления своей деятельности штампы и бланки со своим полным наименованием; обладает обособленным имуществом, может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные права и нести обязанности; содержание Администрации осуществляется на основании сметы доходов и расходов.

2.3. Юридический адрес Администрации: 155921 Ивановская область, Шуйский район, с.Введенье, ул. Мира д. 28.

3. Компетенция Администрации

3.1. Администрация выполняет следующие функции:

- разработка проектов решений Совета поселения, постановлений и распоряжений Администрации поселения;

- исполнение решений Совета поселения, постановлений и распоряжений Администрации поселения;

- осуществление отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Ивановской области;

- разработка проекта бюджета Введенского сельского поселения, обеспечение исполнения бюджета и подготовка отчета о его исполнении;

- разработка планов, программ и решений, представляемых Главой администрации поселения на рассмотрение Совета поселения;

- управление муниципальной собственностью от имени муниципального образования Введенское сельское поселение.

3.2. Администрация является органом местного самоуправления, уполномоченным на осуществление муниципального контроля.

К полномочиям Администрации в сфере осуществления муниципального контроля относятся:

- организация и осуществление муниципального контроля на соответствующей территории;

- разработка и принятие административных регламентов проведения проверок при осуществлении муниципального контроля;

- организация и проведение мониторинга эффективности муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности, показатели и методика проведения которого утверждаются Правительством Российской Федерации;

- осуществление иных предусмотренных федеральными законами, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации полномочий.

4. Глава администрации

4.1. Администрацией руководит Глава администрации Введенского сельского поселения (далее - Глава администрации) на принципах единоначалия. Главой администрации поселения является лицо, назначаемое на должность по контракту, заключаемому по результатам конкурса на замещение указанной должности на срок полномочий, определяемый Уставом поселения.

4.2. Глава администрации:

- руководит работой Администрации поселения и отвечает за исполнение решений Совета поселения, организует и контролирует работу по реализации на территории Введенского сельского поселения полномочий местного самоуправления по решению вопросов местного значения, определенных в настоящем Уставе и полномочий по осуществлению отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Ивановской области;

- в пределах своих полномочий, установленных федеральными законами, законами Ивановской области, Уставом поселения, муниципальными правовыми актами Совета поселения, издает постановления Администрации поселения по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Ивановской области, а также распоряжения Администрации поселения по вопросам организации работы Администрации поселения;

- разрабатывает и представляет на утверждение в Совет поселения структуру Администрации поселения, формирует штат Администрации поселения в пределах, утвержденных в бюджете Введенского сельского поселения на эти цели средств, распределяет обязанности между должностными лицами Администрации поселения, вносит в Совет поселения проекты решений Совета поселения, вносит предложения о созыве внеочередных заседаний Совета поселения, предлагает вопросы в повестку дня заседаний Совета поселения;

- от имени Введенского сельского поселения своими действиями приобретает и осуществляет имущественные и личные неимущественные права и обязанности, выступает в суде без доверенности в рамках компетенции, установленной Уставом поселения;

- обращается к Совету поселения с инициативой проведения местного референдума;

- подконтролен и подотчетен Совету поселения;

осуществляет иные полномочия, установленные федеральным законодательством, законодательством Ивановской области, Уставом поселения и решениями Совета поселения, принятыми в пределах полномочий.

4.3. Глава администрации имеет заместителя. Заместитель назначаются на должность и освобождается от должности Главой администрации. Заместитель Главы администрации осуществляет свои полномочия в соответствии с распределением обязанностей, установленных Главой администрации, а также на основании трудового договора, заключаемого с ним Главой администрации.

4.4. В случае досрочного прекращения полномочий Главы администрации поселения его полномочия временно исполняет заместитель Главы администрации поселения.

В случае отсутствия Главы Введенского сельского поселения или невозможности выполнения им своих обязанностей его обязанности выполняет заместитель Главы администрации поселения.

5. Структура и организационные основы деятельности Администрации

5.1. Администрация поселения формируется Главой администрации поселения на основе структуры Администрации поселения, утвержденной Советом поселения по представлению Главы администрации поселения.

5.2. В структуру Администрации входят Глава администрации, заместитель Главы администрации, специалисты и работники администрации Введенского сельского поселения, которые осуществляют полномочия по решению вопросов местного значения.
5.3. В качестве совещательных органов при Главе администрации, в Администрации могут создаваться коллегии или консультативные общественные советы, комиссии.

5.4. Глава администрации в пределах средств, предусмотренных бюджетом Введенского сельского поселения, устанавливает штатное расписание и фонд оплаты труда сотрудников Администрации, должностные инструкции для сотрудников Администрации. В штатное расписание Администрации включаются должности муниципальной службы и иные должности.

5.5. Финансирование Администрации осуществляется в соответствии с утвержденным Советом поселения бюджетом Введенского сельского поселения на основании бюджетной сметы в пределах выделенных ассигнований.

5.6. Организация непосредственной деятельности Администрации по исполнению возложенных на нее полномочий (порядок подготовки муниципальных правовых актов и иных документов, планирование работы, организация контроля исполнения документов, организация приема граждан и рассмотрение обращений граждан и т.д.) осуществляется в соответствии с регламентом работы Администрации, утверждаемым Главой администрации.

5.7. Права и обязанности сотрудников Администрации определяются нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ивановской области, Уставом поселения, муниципальными правовыми актами, настоящим Положением, Правилами внутреннего трудового распорядка Администрации и должностными инструкциями. Сотрудники Администрации несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

5.8. Администрация при осуществлении своих полномочий взаимодействует с федеральными органами исполнительной власти и их территориальными органами, органами государственной власти Ивановской области, Главой муниципального образования Введенское сельское поселение, Советом поселения, органами территориального общественного самоуправления, политическими партиями и общественными объединениями, действующими на территории Введенского сельского поселения, органами местного самоуправления других муниципальных образований.

5.9. В соответствии с законодательством Российской Федерации и Ивановской области в целях реализации своих полномочий Администрация имеет право запрашивать и получать необходимую информацию от предприятий и организаций, находящихся на территории Введенского сельского поселения, независимо от организационно-правовой формы.

6. Организация отчетов и информирование населения о деятельности Администрации

6.1. Администрация регулярно информируют население Введенского сельского поселения о деятельности Администрации в соответствии с действующим законодательством.

6.2. Глава администрации ежегодно представляет Совету поселения отчет о результатах своей деятельности и о деятельности Администрации в истекшем календарном году. 

7. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение

Положение об Администрации, а также внесение в него изменений и дополнений утверждаются решением Совета поселения по представлению Главы администрации, в соответствии с Уставом поселения.

